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Processos gerados no período:

Tipo
2024

 
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

Acesso à Informação: Pedido de
Acesso e Recurso

                1       1

Administração Geral: Ação
Judicial

1     2 4 6 3   2   2 1 21

Administração Geral:
Comunicação Oficial

3   6 4 3 3 5 3 2 2 3   34

Administração Geral: Contrato       1                 1

Administração Geral: Convênio
Internacional

              1         1

Administração Geral: Norma   2 1 2 1   2 3 4 5 2   22

Administração Geral: Projeto   1           1         2

Administração Geral: Reunião                 1       1

Administração Geral: Solicitação
de Informação de Órgão de
Controle, Correição e
Investigativo

  1   1 2 1   1     2 1 9

Documentação e Informação:
Cadastro de Colaborador

  1                     1

Orçamento e Finanças:
Empenho Estimativo

        1               1

Organização e Funcionamento:
Comissão, Conselho, Grupo de
Trabalho e Comitê

  1   1                 2

Pessoal: Apuração de
Irregularidade,
Responsabilidade e Denúncia

    1                 1 2

Pessoal: Concurso Público.
Professor Efetivo

          1 1           2

Pessoal: Controle de Frequência       1     2   1 1 1 1 7

Pessoal: Controle de Frequência
dos Bolsistas

1 1 1                   3

Pessoal: Designa e Dispensa de
Cargo de Direção, Função
Gratificada, Coordenação e Vice
de Curso

  1                     1

Pessoal: Designação de
Substituto

        1   1   1       3

Pessoal: Pagamento de
Servidor

    1                   1

Pessoal: Remoção       1                 1

TOTAL: 5 8 10 13 12 11 14 9 12 8 10 4 116

Período:

01/01/2024 e 31/12/2024

Processos gerados no período (DAA / UFJ)
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Processos com tramitação no período:

Tipo Quantidade

Acesso à Informação: Pedido de Acesso e Recurso 6

Administração Geral: Ação Judicial 73

Administração Geral: Acordo 1

Administração Geral: Comunicação Oficial 185

Administração Geral: Contrato 6

Administração Geral: Convênio 11

Administração Geral: Convênio Internacional 1

Administração Geral: Decisão Judicial 1

Administração Geral: Norma 37

Administração Geral: Projeto 3

Administração Geral: Reunião 2

Administração Geral: Solicitação de Informação de Órgão de Controle, Correição e Investigativo 21

Documentação e Informação: Cadastro de Colaborador 2

Documentação e Informação: Informática. Habilitação, Alteração e Exclusão de Usuário e UORG.
SIADS

1

Graduação: Transferência Ex Officio 3

Graduação: Transferência Voluntária ou Facultativa 1

Graduação: Tratamento Excepcional. Portador de Afecção e Traumatismo 1

Material: Aquisição por Compra de Material de Consumo. Inclusive Licitação 1

Material: Aquisição por Doação ou Permuta de Material Permanente 1

Material: Movimentação, Recolhimento e Baixa de Bem 1

Material: Requisição e Contratação de Serviço. Inclusive Licitação 3

Orçamento e Finanças: Empenho Estimativo 2

Organização e Funcionamento: Ato Normativo 1

Organização e Funcionamento: Comissão, Conselho, Grupo de Trabalho e Comitê 3

Patrimônio: Apuração de Irregularidade ou Extravio de Bem Móvel 1

Pessoal: Acumulação de Cargo 1

Pessoal: Afastamento para Colaboração Técnica 1

Pessoal: Afastamento para Estudo ou Missão no Exterior 1

Pessoal: Alteração de Regime de Trabalho. Docente 2

Pessoal: Aposentadoria por Invalidez 1

Pessoal: Apuração de Irregularidade Cadastral e Financeira 1

Pessoal: Apuração de Irregularidade, Responsabilidade e Denúncia 13

Pessoal: Apuração de Irregularidade, Responsabilidade e Denúncia. Tramitação Sigilosa 9

Pessoal: Avaliação de Servidor em Estágio Probatório. Técnico-Administrativo em Educação 5

Pessoal: Cessão de Servidor 7

Pessoal: Concurso Público. Professor Efetivo 4

Pessoal: Controle de Frequência 9

Pessoal: Controle de Frequência dos Bolsistas 3

Pessoal: Designa e Dispensa de Cargo de Direção, Função Gratificada, Coordenação e Vice de
Curso

6

Pessoal: Designação de Substituto 4

Pessoal: Exoneração de Servidor 4

Pessoal: Incentivo à Qualificação por Titulação 4

Pessoal: Licença para Acompanhamento de Cônjuge 1

Pessoal: Licença para Capacitação 1

Pessoal: Licença para Tratar de Interesse Particular 2

Pessoal: Nome Social 1

Pessoal: Pagamento de Servidor 3

Pessoal: Processo Administrativo Disciplinar. Rito Sumário 1

Pessoal: Processo Seletivo Simplificado. Professor Substituto 1
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Pessoal: Redistribuição de Servidor 1

Pessoal: Remoção 6

Pessoal: Sindicância Investigativa 3

Pessoal: Vacância de Servidor por Posse em Outro Cargo Inacumulável 10

TOTAL: 473

Processos com andamento fechado na unidade ao final do período:

Tipo Quantidade

Acesso à Informação: Pedido de Acesso e Recurso 6

Administração Geral: Ação Judicial 73

Administração Geral: Acordo 1

Administração Geral: Comunicação Oficial 182

Administração Geral: Contrato 6

Administração Geral: Convênio 10

Administração Geral: Convênio Internacional 1

Administração Geral: Decisão Judicial 1

Administração Geral: Norma 36

Administração Geral: Projeto 2

Administração Geral: Reunião 2

Administração Geral: Solicitação de Informação de Órgão de Controle, Correição e Investigativo 21

Documentação e Informação: Cadastro de Colaborador 2

Documentação e Informação: Informática. Habilitação, Alteração e Exclusão de Usuário e UORG.
SIADS

1

Graduação: Transferência Ex Officio 3

Graduação: Transferência Voluntária ou Facultativa 1

Graduação: Tratamento Excepcional. Portador de Afecção e Traumatismo 1

Material: Aquisição por Compra de Material de Consumo. Inclusive Licitação 1

Material: Aquisição por Doação ou Permuta de Material Permanente 1

Material: Movimentação, Recolhimento e Baixa de Bem 1

Material: Requisição e Contratação de Serviço. Inclusive Licitação 3

Orçamento e Finanças: Empenho Estimativo 2

Organização e Funcionamento: Ato Normativo 1

Organização e Funcionamento: Comissão, Conselho, Grupo de Trabalho e Comitê 3

Patrimônio: Apuração de Irregularidade ou Extravio de Bem Móvel 1

Pessoal: Acumulação de Cargo 1

Pessoal: Afastamento para Colaboração Técnica 1

Pessoal: Afastamento para Estudo ou Missão no Exterior 1

Pessoal: Alteração de Regime de Trabalho. Docente 2

Pessoal: Aposentadoria por Invalidez 1

Pessoal: Apuração de Irregularidade Cadastral e Financeira 1

Pessoal: Apuração de Irregularidade, Responsabilidade e Denúncia 11

Pessoal: Apuração de Irregularidade, Responsabilidade e Denúncia. Tramitação Sigilosa 9

Pessoal: Avaliação de Servidor em Estágio Probatório. Técnico-Administrativo em Educação 5

Pessoal: Cessão de Servidor 6

Pessoal: Concurso Público. Professor Efetivo 4

Pessoal: Controle de Frequência 9

Pessoal: Controle de Frequência dos Bolsistas 3

Processos com tramitação no período (DAA / UFJ)
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Pessoal: Designa e Dispensa de Cargo de Direção, Função Gratificada, Coordenação e Vice de
Curso

6

Pessoal: Designação de Substituto 4

Pessoal: Exoneração de Servidor 3

Pessoal: Incentivo à Qualificação por Titulação 4

Pessoal: Licença para Acompanhamento de Cônjuge 1

Pessoal: Licença para Capacitação 1

Pessoal: Licença para Tratar de Interesse Particular 2

Pessoal: Nome Social 1

Pessoal: Pagamento de Servidor 3

Pessoal: Processo Administrativo Disciplinar. Rito Sumário 1

Pessoal: Processo Seletivo Simplificado. Professor Substituto 1

Pessoal: Redistribuição de Servidor 1

Pessoal: Remoção 3

Pessoal: Sindicância Investigativa 3

Pessoal: Vacância de Servidor por Posse em Outro Cargo Inacumulável 10

TOTAL: 460

Processos com andamento aberto na unidade ao final do período:

Tipo Quantidade

Administração Geral: Comunicação Oficial 3

Administração Geral: Convênio 1

Administração Geral: Norma 1

Administração Geral: Projeto 1

Pessoal: Apuração de Irregularidade, Responsabilidade e Denúncia 2

Pessoal: Cessão de Servidor 1

Pessoal: Exoneração de Servidor 1

Pessoal: Remoção 3

TOTAL: 13

Tempos médios de tramitação no período:

Tipo Tempo Médio

Acesso à Informação: Pedido de Acesso e Recurso 1d 22h 6m 1s

Administração Geral: Ação Judicial 4d 21h 43m 26s

Administração Geral: Acordo 1d 5h 32m 5s

Administração Geral: Comunicação Oficial 19d 13h 10m 1s

Administração Geral: Contrato 16h 7m 51s

Administração Geral: Convênio 12d 21h 4m 55s

Administração Geral: Convênio Internacional 7d 19h 27m 25s

Administração Geral: Decisão Judicial 19d 4h 47m 21s

Processos com andamento fechado na unidade ao final do período (DAA / UFJ)

Processos com andamento aberto na unidade ao final do período (DAA / UFJ)
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Administração Geral: Norma 24d 17h 35m 20s

Administração Geral: Projeto 105d 13h 48m 51s

Administração Geral: Reunião 2d 7h 11m 14s

Administração Geral: Solicitação de Informação de Órgão de Controle, Correição e Investigativo 15d 3h 50m 28s

Documentação e Informação: Cadastro de Colaborador 9d 16h 6m 2s

Documentação e Informação: Informática. Habilitação, Alteração e Exclusão de Usuário e UORG.
SIADS

7d 21h 50m 9s

Graduação: Transferência Ex Officio 4d 1h 46m 8s

Graduação: Transferência Voluntária ou Facultativa 9d 6h 20m 36s

Graduação: Tratamento Excepcional. Portador de Afecção e Traumatismo 1h 1m 4s

Material: Aquisição por Compra de Material de Consumo. Inclusive Licitação 2d 1h 17m 55s

Material: Aquisição por Doação ou Permuta de Material Permanente 21h 8m 59s

Material: Movimentação, Recolhimento e Baixa de Bem 1h 52m 21s

Material: Requisição e Contratação de Serviço. Inclusive Licitação 10m 29s

Orçamento e Finanças: Empenho Estimativo 28d 2h 32m 54s

Organização e Funcionamento: Ato Normativo 19d 10h 50m 50s

Organização e Funcionamento: Comissão, Conselho, Grupo de Trabalho e Comitê 3d 20m 36s

Patrimônio: Apuração de Irregularidade ou Extravio de Bem Móvel 11d 3h 41m 34s

Pessoal: Acumulação de Cargo 3d 2h 28m 18s

Pessoal: Afastamento para Colaboração Técnica 20h 58m 51s

Pessoal: Afastamento para Estudo ou Missão no Exterior 56d 5h 46m 32s

Pessoal: Alteração de Regime de Trabalho. Docente 35d 7h 19m 10s

Pessoal: Aposentadoria por Invalidez 16d 20h 17m 10s

Pessoal: Apuração de Irregularidade Cadastral e Financeira 5d 23h 23m 23s

Pessoal: Apuração de Irregularidade, Responsabilidade e Denúncia 59d 10h 52m 55s

Pessoal: Apuração de Irregularidade, Responsabilidade e Denúncia. Tramitação Sigilosa 11d 4h 23m 25s

Pessoal: Avaliação de Servidor em Estágio Probatório. Técnico-Administrativo em Educação 53d 23h 45m 34s

Pessoal: Cessão de Servidor 18d 21h 33m 57s

Pessoal: Concurso Público. Professor Efetivo 5d 2h 51m

Pessoal: Controle de Frequência 12d 17h 10m 1s

Pessoal: Controle de Frequência dos Bolsistas 12d 28m 8s

Pessoal: Designa e Dispensa de Cargo de Direção, Função Gratificada, Coordenação e Vice de
Curso

2d 8h 35m 20s

Pessoal: Designação de Substituto 11d 2h 49m 22s

Pessoal: Exoneração de Servidor 1d 23h 2m 45s

Pessoal: Incentivo à Qualificação por Titulação 6d 20h 39m 38s

Pessoal: Licença para Acompanhamento de Cônjuge 1d 3h 29m 24s

Pessoal: Licença para Capacitação 30d 3h 37m 55s

Pessoal: Licença para Tratar de Interesse Particular 4d 36m 34s

Pessoal: Nome Social 3d 20h 4m 30s

Pessoal: Pagamento de Servidor 1d 10h 28m

Pessoal: Processo Administrativo Disciplinar. Rito Sumário 1d 7h 50m 49s

Pessoal: Processo Seletivo Simplificado. Professor Substituto 19h 47m 47s

Pessoal: Redistribuição de Servidor 9d 6h 12m 30s

Pessoal: Remoção 4d 51m 56s

Pessoal: Sindicância Investigativa 7h 37m 57s

Pessoal: Vacância de Servidor por Posse em Outro Cargo Inacumulável 3d 2h 54m 25s

GERAL: 12d 22h 15m 7s
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Documentos gerados no período:

Tipo
2024

 
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

Análise   8 11 1   2 7 2 7   2 1 41

Ata de Reunião             1           1

Autorização de Acesso a Dados
do Imposto de Renda

        1   1   1       3

Boletim de Frequência       1 2   2   1 1 1 1 9

Boletim de Frequência dos
Bolsistas

2 1 1 1 1 1 1           8

Certidão         1       1 1   1 4

Convocação                 1       1

Declaração 2     1       2     1   6

Declaração de Não Ajuizamento
de Ação

                  1     1

Designação de Substituto
Eventual

        1   1   1       3

Despacho 16 30 56 48 35 39 46 49 53 51 51 33 507

Despacho Decisório     1 1   2         1   5

E-mail 1 2   5   7 1 3 2 1   1 23

Incentivo à Qualificação por
Titulação

  2     1               3

Minuta     12 18 2 2 10 1 8 2 3   58

OFÍCIO 8 3 11 1 9 17 5 4 9 2 3 3 75

OFÍCIO CIRCULAR     1         1         2

Plano de Trabalho. Téc-
Administrativo em Educação

            2           2

PORTARIA SEI   1   1 1               3

Recibo Eletrônico de Protocolo                   1     1

Relatório   2 5 1 1   1   1 1     12

Solicitação   3           1         4

Termo de Opção - Remuneração
Cargo de Direção

        1   1   1       3

TOTAL: 29 52 98 79 56 70 79 63 86 61 62 40 775

Documentos externos no período:

Tipo
2024

 
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

Anexo 3   16 4 3 5 1 9 11 6 8 6 72

Ata           1       1     2

Tempos médios de tramitação no período (DAA / UFJ)

Documentos gerados no período (DAA / UFJ)
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Cadastro de Pessoa Física
(CPF)

        1               1

Carta                   1     1

Carteira         2               2

Certidão     6   1         1     8

Certidão de Ata     2     1 1           4

Comprovante         1     2     1   4

Contracheque     2   1               3

Contrato                   1     1

Convênio         1         1     2

Decisão 1               1   1   3

Declaração     1                   1

Decreto   2               1     3

Despacho 1   1         3       1 6

Despacho (AGU)             1           1

Documento           1 2     2 2   7

E-mail 10 3 5 3 5 5 6 6 9 2 5 3 62

Edital           1   2         3

Estatuto   1 1                   2

Extrato                 2 1     3

Formulário   4                   1 5

Guia                   1     1

Histórico   1                     1

Instrução Normativa               3         3

Mandado         1     1       2 4

Manifestação           1 1           2

Mensagem       1             1   2

Minuta   2 6 4 5   1 10 3 20 7 4 62

Nota             1           1

Nota (AGU)             1           1

Nota Técnica 1 2 2   1   1           7

OFÍCIO 2   1 4 8 8 5 2 3 2 2 1 38

OFÍCIO CIRCULAR     1                   1

Parecer     1 2 1   1   1 1     7

Petição       2 1 1 3   3     1 11

Planilha     1     3         1   5

Plano     1                   1

PORTARIA   2 1 2   5       2 1   13

Processo   4 5 2 1 5 4 1       2 24

Procuração               1         1

Protocolo           1     3       4

Regimento   1 1                   2

Registro     1 1                 2

Relatório   1 2     2 1     1     7

Requerimento             2     1 1   4

Resolução     1     3 1           5

Sentença       3     1   2       6

Solicitação     1   1               2

Termo         1               1
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Documentos externos no período (DAA / UFJ)
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