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PORTARIA CONJUNTA N2 1168/2024, DE 15 DE OUTUBRO
DE 2024.

Dispbe sobre o fluxo dos processos administrativos relacionados as
atividades de consultoria e assessoramento juridicos, praticadas
pela Procuradoria Federal junto a Universidade Federal de Jatai —
PF/UFJ, no ambito externo ao o0rgédo consultivo, e da outras
providéncias.

A VICE-REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
JATAIE A PROCURADORIA _FEDERAL JUNTO A
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI, no uso das atribuicdes
conferidas pelo Estatuto e Regimento Geral da UFJ, bem como
em atencao a Portaria AGU n¢ 1.399, de 5 de outubro de 2009,
publicada no DOU de 13/10/2009, e a Portaria PGF n? 526, de 26
de agosto de 2013, publicada no DOU de 30/08/2013, e tendo
em vista o que consta do processo n? 23854.008179/2024-83, e
a necessidade de disciplinar e operacionalizar o funcionamento
da consultoria e assessoramento juridicos no ambito da PF/UF],

RESOLVEM:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Secao |
Da natureza juridica e das definigoes

Art. 19 Esta Portaria Conjunta estabelece o fluxo
externo de encaminhamento das solicitacdes de consultoria e
assessoramento juridicos realizados pela Procuradoria Federal



junto a Universidade Federal de Jatai - PF/UFJ, por parte das
autoridades, 6rgaos e setores internos da Universidade Federal
de Jatai - UFJ, quando legalmente obrigatéria sua atuacao ou
guando presentes questdes de ordem juridica que demandam
sua atuacao.

Art. 22 A Procuradoria Federal junto a Universidade
Federal de Jatai é 6rgao de execucao da Procuradoria-Geral
Federal - PGF, integrando a estrutura da Advocacia-Geral da
Uniao - AGU, fisicamente instalada no Prédio da Reitoria da UF]J.

Paragrafo Unico. As atividades de consultoria e
assessoramento juridicos prestados a UF] sao exercidas com
exclusividade pela Procuradoria Federal junto a UF] e por demais
O0rgaos de execucao da Procuradoria-Geral Federal previamente
designados em ato préprio, nos termos da Lei Complementar
N2 73, de 10 de fevereiro de 1993, da Lei N2 10.480, de 2 de
julhno de 2002, e das normas expedidas pela PGF que
regulamentam suas atividades.

Art. 392 Para os efeitos desta Portaria Conjunta,
consideram-se:

|. atividades de consultoria juridica: aquelas
prestadas quando formalmente solicitadas pelo 6rgao
competente, nos termos do capitulo I, secao |, desta Portaria
Conjunta; e

Il. atividades de assessoramento juridico: a
orientacao, do ponto de vista estritamente juridico, dos
orgaos e autoridades da UFJ, a cargo da Procuradoria Federal
junto a UFJ, que nao se enquadrem no inciso | deste artigo, a
ser realizada na forma disciplinada no capitulo Il desta
Portaria Conjunta.

Paragrafo Unico. As atividades de consultoria e
assessoramento juridicos previstas nesta Portaria Conjunta nao
afastam a possibilidade de serem recomendadas de oficio, pela
Procuradoria Federal junto a UFJ, providéncias de natureza
juridica a serem adotadas em atendimento ao interesse publico e
as normas vigentes, mediante elaboracao de manifestacao
juridica prépria ou pelo exercicio de atividades decorrentes do
assessoramento juridico, resguardadas as competéncias técnico-
administrativas, didatico-pedagégicas e cientificas da
Universidade.



Secao ll
Da competéncia para solicitagao

Art. 49 As solicitacbes de consultoria e
assessoramento direcionadas a Procuradoria Federal junto a UF]
serao formuladas unicamente pelos seguintes o6Orgaos e
autoridades no ambito da UFJ:

|. Reitor(a) e Vice-Reitor(a), diretamente ou por
meio da Chefia de Gabinete;

ll. Pré-Reitorias da UFJ, por meio dos(as) Pré-
Reitores(as) ou das respectivas Diretorias;

lll. Diretores(as) da Administracao Central da UFJ;

IV. Corregedoria da UFJ, Ouvidoria da UF] e
Auditoria Interna da UFJ, por meio dos(as) seus(suas)
respectivos(as) chefes.

§ 12 Consultas de interesse das demais
Coordenacdes, Secretarias e setores internos da UFJ, inclusive
Unidades Académicas e Coordenacoes de Curso de Graduacao e
Pés-Graduacao, deverao ser formuladas as autoridades
mencionadas no caput deste artigo, as quais cabera:

| - dirimi-las com base em sua competéncia
setorial, ou, em nao sendo possivel,

I - sendo elas pertinentes, formaliza-las e
encaminha-las, em seus nomes, a Procuradoria Federal junto
a UF).

§ 29 Pessoas fisicas ou juridicas, incluindo 6rgaos ou
entidades publicas estranhas a estrutura organizacional da UF],
nao sao competentes para solicitar o exercicio de atividade de
consultoria e assessoramento juridicos diretamente a
Procuradoria Federal junto a UF]J.

§ 32 Nao se aplica o § 22 deste artigo para demandas
encaminhadas diretamente pela AGU, conforme normativos
proprios.

CAPITULO II



DA CONSULTORIA JURIDICA
Secao |
Do objeto

Art. 52 Serao objeto de analise juridica prévia e
conclusiva:

|. minutas de editais de licitacao, de chamamento
publico e instrumentos congéneres;

Il. minutas de contratos, convénios, instrumentos
congéneres e de seus termos aditivos;

lll. atos de dispensa e inexigibilidade de licitacao,
exceto o0s casos excepcionados por lei;

IV. minutas de termos de ajustamento de
conduta, de termos de compromisso e instrumentos
congéneres;

V. minutas de editais de concurso publico ou de
processo seletivo;

VI. processos administrativos de arbitragem;

VIl. minutas de atos normativos que estabelecam
direitos e obrigacdes de forma genérica e abstrata;

VIll. procedimentos correcionais e demais
processos administrativos referentes a aplicacao de sancoes
administrativas, observadas as formas e eventuais ressalvas
previstas em ato normativo préprio da UFJ; e

IX. duvida juridica que se relacione com as
competéncias institucionais da UF].

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo nao afasta a
possibilidade de ser recomendada a andlise juridica prévia de
outros documentos pela PF/UF) ou a obrigatoriedade de analise
juridica prévia estabelecida em legislacoes especificas, decretos,
atos normativos editados pela propria UFJ, neste caso com prévia
anuéncia do(a) Procurador(a)-Chefe, ou em outros atos
normativos aplicaveis.

Art. 62 Nao serao objeto de analise juridica:

|. situacOes abstratas e hipotéticas que nao
detenham indicios de materialidade suficientes para analise;



ll. assuntos de competéncia exclusiva de setores
técnicos, cuja analise por parte da PF/UF) prejudicaria a
coeréncia dos mecanismos internos;

lll. fatos que digam respeito a vida particular de
servidores ou discentes;

IV. minutas cujo objeto ja esteja sendo
executado, como meio para fiscalizar rotina administrativa,

bem como pedidos de manifestacdes que se refiram a casos
ja ocorridos; e

V. outros casos definidos e divulgados pelo(a)
Procurador(a)-Chefe em atencao as orientacdes da AGU.

Paragrafo Unico. Ficam dispensados de submissao a
consulta juridica de modo individualizado o0s processos
administrativos cujos assuntos tenham sido objeto de pareceres
referenciais, que devem ser autuados em cada processo com
declaracao formal de cumprimento de todas as suas orientacoes
pela unidade administrativa competente, conforme normas

regimentais, nos termos da Orientacao Normativa AGU N2 55, de
23 de maio de 2014.

Secao ll

Da forma de encaminhamento

Art. 7° As consultas juridicas deverao ser encaminhadas formalmente, por
meio do Sistema Eletrénico de Informacdes da UFJ — SEI, observando-se as
normas aplicaveis sobre comunicacdes administrativas, devendo o processo

ser instruido de todos os documentos necessarios a analise do caso, do
ponto de vista juridico, sendo considerados para a elaboracdo da

manifestacgao juridica unicamente aqueles acostados aos autos na data e

horario da assinatura da manifestacao.

Paragrafo uUnico. Recebida a consulta pelo sistema
SEl, os servidores de apoio da PF/UF] realizarao a devida
distribuicao ao responsavel ou o encaminhamento devido, via
sistema Sapiens - Sistema de Inteligéncia Juridica da AGU.

Art. 82 As formulacdes de consultoria ou de
assessoramento juridicos a PF/UF] serao encaminhadas via



processo administrativo SEI, previamente existente ou
especificamente instaurado para este fim.

Art. 92 O requerimento de consulta juridica devera ser
encaminhado, por meio de oficio ou despacho, com a descricao
pormenorizada da solicitacao e documentacdes pertinentes, tais
como:

|. nota técnica ou despacho, formal, expresso e
digitado, com fundamentacao técnica e conclusiva da
autoridade superior consulente;

ll. informacao sobre os atos e diplomas legais
aplicaveis ao caso;

lll. mencao as opinides contrarias que evidenciam
a duvida juridica suscitada, quando for o caso; e

V. eventuais documentos que facilitem a
compreensao e o exame da matéria.

§ 12 Os processos administrativos encaminhados a
PF/UF] para analise de minutas de editais e documentos
normativos da UF] deverao indicar todas as normas juridicas que
subsidiaram a sua elaboracao.

§ 229 As minutas de atos normativos da UF]
submetidas a analise da PF/UF) deverao conter, caso modifiguem
norma anterior, as indicacdées dos dispositivos que sofreram
alteracao, com a respectiva nota explicativa de sua origem.

§ 32 Os processos administrativos encaminhados a
PF/UF) com instrucao parcial ou insuficiente serao devolvidos sem
manifestacao meritéria, a fim de que seja providenciada a correta
instrucao do processo.

§ 49 Os setores responsaveis pela elaboracao das
minutas de editais e documentos normativos da UF] deverao
utilizar os modelos disponibilizados pela AGU, quando aplicavel.

Art. 10. Considerando que a Portaria Normativa
PGF/AGU n.2 65/2024 incluiu a Procuradoria Federal junto a UF]
na Equipe de Licitacdes e Contratos - ELIC da Procuradoria-Geral
Federal, a submissdao a PF/UF] de procedimentos licitatorios
devera observar as diretrizes fixadas pela ELIC, cujos manuais e
orientacbes serao oportunamente divulgados aos setores
interessados pelo(a) Procurador(a)-Chefe da PF/UF].

Paragrafo Unico. Os processos de competéncia da
Equipe de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao - e-CT&l, da Equipe



Nacional de Substituicao das Instituicdes Federais de Ensino -
ESIFES e de outras Equipes que passem a atender a PF/UFF,
serao regidas pelos atos normativos que regem a atuacao das
respectivas equipes, 0s quais serao oportunamente divulgados
aos setores interessados pelo(a) Procurador(a)-Chefe da PF/UF].

Art. 11. Salvo nos casos previstos no art. 15 desta
Portaria Conjunta, nao serao emitidas manifestacdes juridicas por
telefone, e-mail, pessoalmente ou qualquer outra forma que nao
seja o registro formal via SEI.

Secao lll
DA MANIFESTAGAO JURIDICA

Art. 12. A consulta juridica sera respondida com
manifestacao exarada pela PF/UF), observando-se as modalidades
e demais procedimentos previstos na Portaria AGU n2 1.399, de 5
de outubro de 2009.

§ 12 A manifestacao juridica sera elaborada no
sistema Sapiens - Sistema de Inteligéncia Juridica da AGU e
encaminhada ao setor de apoio da PF/UF), a quem incumbird
transladar a manifestacao para o SEl, nos préprios autos
administrativos em que submetida a consulta.

§ 22 Devera ser exarada manifestacao especifica para
cada processo submetido a apreciacao, salvo casos semelhantes
gue possam ser analisados por intermédio de manifestacao
dnica.

§ 32 Na elaboracao da manifestacao juridica, deverao
ser observados os entendimentos vinculantes firmados pelo(a)
Procurador(a)-Geral Federal e pelo(a) Advogado(a)-Geral da
Uniao.

§ 4° As manifestacdes juridicas possuem carater
meramente opinativo, nao vinculando a Administracao ou os
particulares a sua motivacao ou conclusdes, salvo se aprovado
por ato subsequente que o torne vinculante.

§ 52 Nao integra o fluxo consultivo a fiscalizacao
posterior de cumprimento de recomendacbes feitas na
manifestacao juridica.



Art. 13. Nas hipdteses de existéncia de pareceres
referenciais, cabera as autoridades ou 6rgaos consulentes
observa-los, podendo ser formulada consulta formal ou informal a
Procuradoria Federal nos casos em que remanesca, pelas
peculiaridades do caso concreto, duvidas de carater juridico, ou
gquando houver duvidas quanto a aplicabilidade do referido
parecer referencial.

Paragrafo Unico. Verificando a reiteracao de casos
que comumente conduzam a manifestacdes juridicas
padronizadas do 6rgao consultivo, passiveis de serem objeto de
pareceres referenciais, as autoridades ou érgaos consulentes, em
processo especifico ou incidentalmente a qualquer consulta, no
caso concreto, poderao, justificadamente, solicitar a elaboracao
de parecer referencial pelo(a) Procurador(a)-Chefe da PF/UFJ, a
guem caberda decidir, em carater exclusivo, pela possibilidade de
sua elaboracao.

Art. 14. Os entendimentos firmados na manifestacao
juridica poderao ser revistos pelo(a) Procurador(a)-Chefe, de
oficio ou a pedido fundamentado da autoridade consulente que
detenha a competéncia prevista no artigo 49, caput, desta
Portaria Conjunta:

. nos mesmos autos administrativos em que
proferida a manifestacao juridica; ou

Il. em autos administrativos diversos, quando se
tratar de questao similar submetida a nova analise juridica.

§ 12 Na solicitacao de revisao de manifestacao,
devera ser demonstrada a presenca de elementos faticos ou
juridicos relevantes que nao tenham sido anteriormente
apreciados.

§ 22 A revisao de entendimento juridico
anteriormente firmado devera ser feita expressa e
motivadamente.

CAPITULO Il
DO ASSESSORAMENTO JURIDICO

Secao |



Do objeto

Art. 15. As autoridades citadas nos incisos do art. 49,
caput, desta Portaria Conjunta, poderao solicitar assessoramento
juridico, mediante comunicacao verbal, eletrénica ou por outro
meio, quando se tratar, dentre outros:

|. de duvidas juridicas sem complexidade, que
possam ser dirimidas sem necessidade de elaboracao de
manifestacao juridica prépria, quando nao aplicavel o
disposto na secao | do capitulo Il desta Portaria Conjunta;

ll. de fases iniciais de discussao interna sobre
atos administrativos que venham a ser posteriormente
encaminhados para apreciacao na forma de consulta juridica,
guando necessaria ou recomendavel a participacao prévia da
PF/UFJ;

IIl. de acompanhamento de servidores em
reunides internas ou externas; e

V. de acompanhamento de  trabalhos
desenvolvidos por grupos de servidores previamente
constituidos.

Secao ll

Da forma

Art. 16. O assessoramento juridico dar-se-a por meio
de reunides presenciais ou por videoconferéncia, mensagem, e-
mail ou qualquer outra forma que permita o registro formal do
ato e atenda as necessidades do érgao assessorado.

Art. 17. A critério do(a) Procurador(a)-Chefe, a
autoridade solicitante podera ser orientada a instruir processo
administrativo a respeito da duvida juridica.

Art. 18. Reunides com o(a) Procurador(a)-Chefe
deverao ser agendadas com antecedéncia minima de dois dias
Uteis ou em menos prazo nos casos de necessidade de urgéncia
devidamente justificada pela autoridade administrativa
consulente.

§ 12 A reuniao devera ser agendada por telefone com



o servidor responsavel pelas atividades de secretaria e protocolo
da PF/UFJ, ou via e-mail institucional do(a) Procurador(a)-Chefe.

§ 22 No ato do agendamento, o(a) solicitante devera
informar a pauta a ser debatida, com especificacao da duvida
juridica.

Art. 19. E de competéncia exclusiva do(a)

Procurador(a)-Chefe o assessoramento juridico, sendo que este
nao sera concedido por ligacao telefénica.

Art. 20. Os servidores de apoio da PF/UF] nao
responderao (pessoalmente, por telefone ou correspondéncia
eletrbnica) as duvidas juridicas, devendo o(a) solicitante
encaminha-las formalmente, agendar reuniao com o(a)
Procurador(a)-Chefe ou solicitar a presenca deste(a) em reunides
externas, a fim de garantir seguranca e uniformidade a
assessoria juridica prestada.

Art. 21. Os agentes publicos da UF) apontados como
autoridade coatora em mandado de seguranca poderao solicitar
0 assessoramento juridico da PF/UF) para auxilio na elaboracao
das informacoes a serem enviadas a Justica.

§ 12 A autoridade indicada como coatora que optar
pelo assessoramento, assim que recebido o mandado de
notificacdao para prestar as informacdes, devera elaborar os
subsidios, no prazo maximo de cinco dias Uteis, contendo o relato
detalhado e fidedigno dos fatos, bem como os apontamentos que
julgar cabiveis para que sejam totalmente esclarecidos e, ainda,
afastadas eventuais ilacdes e distorcdées constantes da peca
inicial e eventual decisao judicial.

§ 22 Os subsidios deverao estar acompanhados da
respectiva documentacao comprobatdria.

§ 39 Finalizados os subsidios e reunidas as provas, o
expediente devera ser formalmente encaminhado a PF/UFJ, via
SEl, com a solicitacao de "elaboracao de informacdes ao Poder
Judiciario em Mandado de Seguranca".

§ 42 Recebidos os arquivos, estando em ordem e nao
havendo necessidade de diligéncia ou subsidios
complementares, o(a) Procurador(a)-Chefe elaborara as
informacoes e remeterd a minuta para avaliacao e assinatura da
autoridade assessorada.

§ 52 A autoridade assessorada podera protocolar
diretamente as informacdes no sistema eletrébnico da Justica



Federal ou solicitar que o protocolo seja realizado pelo(a)
Procurador(a)-Chefe, hipétese em que deverd encaminhar as
informacdes assinadas com um dia Uutil de antecedéncia do termo
do prazo judicial.

Art. 22. As disposicdes contidas no art. 21 aplicam-se
a 0 habeas data, no que couber, observados 0s normativos
especificos sobre o tema.

Art. 23. Havendo concessao de ordem liminar ou
intimacao da UF) para cumprimento de decisao judicial diversa,
devera ser dada ciéncia ao(a) Procurador(a)-Chefe, a fim de
solicitar imediatamente o0 competente “Parecer de Forca
Executéria” para o respectivo 6érgao de contencioso da
Procuradoria-Geral Federal, o qual sera encaminhado assim que
disponivel a autoridade impetrada ou ao setor responsavel pelo
cumprimento da decisao, sem prejuizo da possibilidade de que,
em carater extraordinario ou de urgéncia, o(a) Procurador(a)-
Chefe da PF/UF) autorize o imediato cumprimento da ordem
judicial.

Art. 24. Oficios ou intimacoes recebidas pelos érgaos
técnicos no ambito de processos judiciais ou administrativos dos
quais a UF) nao seja parte, serao respondidos diretamente por
esses orgaos, também via oficio ou protocolo eletrénico, podendo
ser solicitadas as devidas orientacdes e esclarecimentos por parte
da PF/UFJ, preferencialmente de maneira informal, via
comunicacao eletrbnica.

CAPITULO Il
DOS PRAZOS

Art. 25. A manifestacao juridica sera emitida, sempre
gque possivel, no prazo de quinze dias, salvo comprovada
necessidade de maior prazo, em face da natureza e
complexidade da demanda, a juizo do(a) Procurador(a)-Chefe da
PF/UFJ, a frequéncia com que o tema é analisado, os valores
envolvidos e a quantidade de documentos que instruem o
processo, ou diante de afastamento legal do(a) Procurador(a)
responsavel pela analise.

§12 Aplica-se o disposto no caput as hipoteses de
assessoramento previstas no art. 17, | e Il, desta Portaria



Conjunta.

§22 E de responsabilidade exclusiva dos setores
competentes o encaminhamento dos autos a PF/UF] com o prazo
de antecedéncia exposto no caput, bem como acompanhar com
rigor dos prazos contratuais, evitando-se prejuizos descabidos ao
erario oriundos da auséncia de planejamento.

§32 Os prazos devem ser contados de modo continuo
a partir do primeiro dia util seguinte ao do ingresso do pedido de
consulta no sistema Sapiens ou da data em que o(a)
Procurador(a)-Chefe tiver ciéncia o pedido de assessoramento
juridico, excluindo-se da contagem o dia do comeco e incluindo-
se 0 do vencimento.

Art. 26. Somente as autoridades citadas no art. 49, |,
desta  Portaria Conjunta, mediante despacho formal,
devidamente justificado, poderao requerer que a manifestacao
juridica da PF/UF) seja emitida em regime de urgéncia ou
prioridade.

§1¢2 Caso as autoridades citadas nos incisos I, Ill e IV
do caput do art. 42 desta Portaria Conjunta se deparem com essa
necessidade, devem encaminhar a demanda previamente ao
Gabinete da Reitoria para classificacao ou nao como urgéncia,
antes da anadlise da Procuradoria.

§ 22 Compete ao(a) Procurador(a)-Chefe da PF/UF]
decidir sobre os pedidos de urgéncia ou prioridade e estipular o
prazo em que se dara a manifestacao juridica.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 27. A organizacao e o funcionamento da
Procuradoria Federal, além dos critérios, regras e recomendacoes
contidas nesta Portaria Conjunta, devem observar como
referéncia legal o Estatuto, o Regimento Geral da UF) e as
normativas da Advocacia-Geral da Uniao.

Art. 28. A organizacao do fluxo de recebimento de
demandas formuladas pelas autoridades descritas nos incisos do
caput do Art. 42 contard com o apoio da Direcao de Assuntos



Administrativos.

Paragrafo  Unico. A Direcao de  Assuntos
Administrativos podera:

| - solicitar informacdes as autoridades solicitantes
com o intuito de delimitar a duvida apresentada a Procuradoria
Federal;

Il - emitir Andlise prévia, sem valor de parecer
juridico, nas hipéteses em que um parecer juridico nao seja
obrigatério para dirimir a duvida apresentada.

Il - sugerir encaminhamentos as autoridades
solicitantes.

Art. 29. Os pedidos de informacdes, subsidios,
diligéncias ou requisicdoes, escritos ou verbais, originados da
PF/UFJ, sao prioritarios e deverao ser atendidos pelos érgaos da
Universidade, no prazo determinado.

Art. 30. A presente Portaria Conjunta podera ser
modificada, no todo ou em parte, por ato normativo conjunto
do(a) Procurador(a)-Chefe e do(a) Reitor(a) da UF], de oficio ou
por solicitacao dos érgaos de administracao superior da UF]J.

Art. 31. Em periodos de excecao, motivado por
gquestdes de relevante interesse publico, o funcionamento da
Procuradoria podera ser disciplinado em ato normativo préprio,
editado pelo(a) Procurador(a)-Chefe, que estabelecerd as regras
especificas a serem observadas enquanto perdurar a situacao
singular.

Art. 32. Os casos omissos serao resolvidos pelo(a)
Procurador(a)-Chefe da Procuradoria Federal junto a UF]J.

Art. 33. A superveniéncia de qualquer norma
hierarquicamente superior conflitante com esta Portaria Conjunta
ensejara sua alteracao tacita no que couber, independentemente
de ato formal de modificacao, que devera, nao obstante, ocorrer
na primeira oportunidade, com a consequente consolidacao de
seu texto em publicacao oficial.

Art. 34. Esta Portaria Conjunta entrard em vigor na
data de sua publicacao.

Prof.2 Dr.2 Alana Flavia Lorena Ferreira Fernandes
Romani
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=*491862A5.

Referéncia: Processo n2 .
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://sei.ufj.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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